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中共西昌学院委员会
关于西昌学院副处级以上领导干部因私出国(境)
证件管理的暂行规定
校内各单位：

为进一步做好副处级以上领导干部因私出国(境)审查审核工作，认真落实“谁主管、谁负责，谁审批、谁监督”的要求，切实加强领导干部因私出国(境)的申报和审批工作，加大监督管理力度，按照中央相关文件要求，根据中共四川省委组织部转发《关于进一步加强领导干部出国（境）管理监督工作的通知》（川组通〔2014〕25 号）和四川省教育厅《关于严格外事纪律规范高校公职人员出国(境)访问的紧急通知》（川教函〔2014〕161 号）等文件精神和有关规定，结合学校实际，特制定本规定。

一、因私出国（境）证件申请办理和管理程序

1.申请人填写《西昌学院申请办理因私出国（境）护照（证件）表》（附件1）
2.将填写好的《西昌学院申请办理因私出国（境）护照（证件）
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表》完善相关手续后交党委组织部。

3.所有的因私出国(境)证件请交到党委组织部由专人统一保管。

二、因私出国（境）证件申请领取程序

1.申请人填写《西昌学院因私出国（境）护照（证件）申领表》（附件2）。

2.将《西昌学院因私出国（境）护照（证件）申领表》完善手续后交党委组织部。

3.在党委组织部进行登记核准后，领取相关证件。

4.证件使用结束后及时归还党委组织部保管。
附件：1.西昌学院申请办理因私出国（境）护照（证件）表
2.西昌学院因私出国（境）护照（证件）申领表
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附件1：

西昌学院申请办理因私出国（境）护照（证件）表
	姓名
	
	部门

及职务
	
	联系电话
	

	身份证号码
	

	申请办理

证件类别
	□普通护照   □往来港澳通行证及签注  □往来台湾通行证及签注

	所在部门意见：

审批人：
（公章）        年     月     日


	分管校领导意见：

审批人：              
年     月     日



	党政办意见：

审批人：
（公章）         年     月     日


	党委组织部意见：

审批人：
（公章）         年     月     日



	党委书记意见：

                       年     月     日
	校长意见：

                       年     月     日


注意事项：

1、此表用于申请办理因私护照（证件）；此表一式两份，留存单位为护照管理单位和所在单位。

2、请中层干部务必在领取到护照或证件后交回组织部保管。
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附件2：

西昌学院因私出国（境）护照（证件）申领表
	姓名
	
	部门

及职务
	
	联系电话
	

	目的地
	
	出境事由
	
	出入境时间
	

	证件类别
	□普通护照   □往来港澳通行证及签注  □往来台湾通行证及签注

	所在部门意见：

审批人：
（公章）        年     月     日


	分管校领导意见：

审批人：            
  年     月     日



	党政办意见：

审批人：
（公章）           年     月     日


	党委组织部意见：

审批人：
（公章）           年     月     日



	党委书记意见：

                       年     月     日
	校长意见：

                       年     月     日


注意事项：

1、此表用于因私护照（证件）申领；此表一式两份，留存单位为护照管理单位和所在单位。

2、请中层干部务必在使用结束回国一周内将护照或证件交回组织部保管。
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