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西昌学院教材供购管理办法
根据教育部、国家发展改革委、财政部《关于进一步规范高校教育收费管理若干问题的通知》(教财〔2006〕2号)和四川省物价局、四川省教育厅《关于规范高等学校学生代管费和服务性收费的通知》(川价发〔2005〕122号)等文件精神，为进一步规范我校学生教材供购办法和供购程序，强化教材监管，提高管理效率和水平，更好服务于全校广大师生和教育教学改革，特制定本办法。
一、基本原则
第一条 坚持以科学发展观为指导，紧紧围绕以人为本的管理理念，努力提高教材管理水平，大力提倡教材供购人性化，以学生为本，尊重学生意愿，充分保障学生在教材订购中的自主权。同时进一步规范教材供购办法和供购程序，减少中间环节，尽量减少教材管理对学校资源的占用，减轻学生订购教材的经济负担，构建科学、和谐、有序的教材供购新秩序。

二、教材供购模式及程序

第二条 实行学生教材订购自主化，建立“院选校审、商供生购、公开招标、即时结清、学校监管”的教材供购新模式。

1.西昌学院采购中心（国资处）通过社会代理机构公开招标确定教材服务商。

2.教材服务商按照中标折扣比例和服务承诺与学校签订教材服务合同。

3.各教学单位负责教材的选用，教材选用信息公示无异议后，按规定时间将教材选用信息报教务处教材科。

4.教材科将审核合格后的教材选用信息提供给教材服务商，并负责将教材服务商回告信息及时反馈给各教学单位。

5.教材服务商负责按照学校教材选用信息组织教材，并按规定的时间和地点向学生供应教材，学生依据修读计划自愿购买，教材服务商直接与订购教材的班级或个人按不高于中标折扣价即时结清费用。

6.教务处负责教材质量、售卖价格和服务合同的执行情况监督。

7.学校监审处负责教材招标及教材供购全程监督。

三、教材招标

第三条 除特定教材外，教材的采购采用公开招标方式进行，西昌学院采购中心（国资处）通过社会代理机构招标确定教材服务商，每2年招标一次，确定两家教材服务商，负责合同期内学校教材供应服务。

四、教材供应

第四条 教材供应要求。
1.教材服务商必须保证所供应教材均为正版教材。

2.教材服务商所提供的教材如果存在有污损、图文不清、错页、漏页、倒装、缺附件及与选用信息不符等质量问题，须由教材服务商免费退换。

3.对学校选用的所有教材，均由教材服务商按照学校要求的到货时间、品种、数量送至学校免费提供的教材售卖场所。

4.教材服务商应在售卖场所公布各学院征订教材信息、折扣比例、购买流程、支付方式、联系人以及学生注意事项等，尽力给学生提供优质服务。

五、教材购买

第五条 教材购买时间。
每学期学生报到注册至开学后一周内（新生在军训期间）为教材购买的主要时间，特殊情况可适当延长，但最长不超过一个月。
第六条 教材购买方式
每学期期末学生可从就读学院的网站或教务处网站获得所学专业的教材使用信息。学生在教务处规定的时间，到指定地点，以班级为单位向与学校签订教材服务合同的教材服务商购买教材，也可以通过其他途径购买教材。
六、教材款支付 

第七条 学校不再代收教材费，班长或学习委员以班为单位到教材服务商处统一购买教材，可采用现金、刷卡、支付宝、微信等方式即时结清费用。
第八条 除与学校签订教材服务合同的教材服务商外，学校各部门均不得在学生中组织集体代购教材。
七、附则

第九条 本办法由教务处负责解释。
第十条 本办法自公布之日起执行，之前与本办法不一致的，以本办法为准。
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